AnTy,

MORRETES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2024.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - ESTADO DO PARANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTE

Esclarece diretrizes sobre a Busca Ativa
Escolar nas Instituicoes de Ensino da Rede
Municipal, do municipio de Morretes -
Parana.

A Secretaria Municipal de Educacao e Esporte, Adriana Assumpcéo,
no uso de suas atribuicoes, estabelece essa normativa visando esclarecer a respeito
dos instrumentos que orientam o planejamento da Busca Ativa aos alunos da Rede
de Ensino.

Considerando:
a) A necessidade de orientar e estabelecer procedimentos para as Unidades
Educacionais a serem realizados para os casos de criancas ou educando/a infrequentes;

b) A Constituicao Federal de 1988, especialmente os Artigos 205 e 206, que tratam
do direito e principios da Educacao;

c) A Lein® 9.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, que
prevé e responsabiliza os estabelecimentos de ensino sobre notificar ao Conselho Tutelar
do Municipio a relacdo das criancas ou educandos (as) que apresentem quantidade de
faltas acima de 30% (trinta por cento) do percentual permitido por lei;

d) A Lei n°® 13.005/2014, que aprovou o Plano Nacional de Educacao, para a década
de 2014/2024;

e) A Lei Federal n°® 8.069/90 - Estatuto da Crianca e do Adolescente;

f) A necessidade da participacao ativa na Rede de Protecao a crianca e ao adolescente
do municipio, que pressupoe a acao integrada, intersetorial e articulada de varios 6rgaos
e instituicbes da area social e publica para prevenir e intervir, diante das varias
situacoes de violacao dos direitos de criancas e adolescentes, dentre os quais se inclui
o abandono escolar;

g) A necessidade de implementacao de politicas publicas educacionais de prevencao
e combate ao abandono escolar, de modo a efetivar o direito ao acesso, permanéncia e
direito a aprendizagem de todas as criancas e adolescentes na Rede Municipal de Enino;

h) O dever de garantir a matricula e a permanéncia dos estudantes nas Unidades
Educacionais e adocao de medidas de combate e prevencédo ao absenteismo e abandono
escolar;

i) O previsto nos Regimentos escolares das Instituicoes de Ensino — Educacéao Infantil
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(CMEI), Escolas com Educacédo Infantil, Ensino Fundamental da Rede Municipal, no
que se refere as auséncias nao justificadas;

j) A necessidade de sistematizacao das acoes e encaminhamentos de forma que, cada
caso de crianca sem matricula ou com infrequéncia seja reportado e receba o
encaminhamento adequado;

k) A necessidade de orientar as Instituicoes da Rede Municipal de Ensino quanto a
obrigatoriedade da busca do aluno ausente e a padronizacdo dos procedimentos deste
processo na Rede Municipal de Ensino;

1) A necessidade de fortalecer de forma sistematica quanto aos processos da Busca
Ativa aos alunos da Rede de Ensino previsto na meta 2 do Plano Municipal de Educacéo
- PME, Lei 385/2015.

RESOLVE:

Art.1° A presente Instrucdo estabelece procedimentos de Busca Ativa Escolar
com vistas a acompanhar, prevenir e combater situacoes de infrequéncia escolar e
abandono de crianca ou educando(a) regularmente matriculado(a) na Rede Municipal
de Ensino do municipio de Morretes/PR.

I- Para a Educacao Infantil na etapa de creche — CMEI, idade néo obrigatéria, do
nascimento aos 3 (trés) anos e 11 (onze) meses, o trabalho de busca ativa escolar tem
a finalidade da garantia de continuidade de acesso a vaga.

II - Para a Educacao Infantil e Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Anos Finais,
idade obrigatoria dos 4 (quatro) até 14 (quatorze) anos e 11 (onze) meses, o trabalho
de Busca Ativa Escolar tem a finalidade combater situacoes de infrequéncia
injustificada e abandono escolar.

Art.2° A sistematizacdo das acdes de busca ativa escolar, busca ao aluno ausente
e o desenvolvimento de acoes ao enfrentamento da evasao e abandono escolar com
identificacao, registro, controle, acompanhamento e mobilizacdo social para garantir
o acesso de criancas a escola e assegurar o recenseamento escolar continuo no
ambito da Rede Municipal de Ensino preconizado nesta Instrucao Normativa, sera
organizado atraveés de:

I- Analise sistematizada e anual dos dados do Censo Escolar, no que tange a
matricula dos educandos, com vistas a identificacao de alunos que nao efetuaram a
sua rematricula;

II - Promocédo das acodes cabiveis para alunos que abandonaram a escola e
reintegra-los nas Instituicoes de Ensino da Rede Municipal;

III- Acompanhamento da frequéncia dos estudantes por meio das informacoes
obtidas no Livro de Registro de Classe Online (LRCOM) e no Sistema BI presente na
aba Escola/Municipios.



e e iy

MORRETES
IV- Identificacdo de criancas que ndo possuem matricula e estdo dentro da

obrigatoriedade, efetuando a matricula imediatamente, junto a Instituicdo de Ensino
da Rede Municipal.

VI - Encaminhamento de situacoes de infrequéncia injustificadas, de crianca ou
educando(a) a unidade educacional, que ultrapasse o percentual de 30% (trinta por
cento) previsto na legislacao.

Art.3° Os procedimentos de Busca Ativa escolar previstos acontecerao de modo
preventivo, considerando diferentes prazos para realizacao dos tramites, que preveem
acompanhamento continuo para todas as faixas etarias.

Art.4° Para situacoes de infrequéncia na Educacdo Infantil, etapa de creche
(CMEI), considerar-se-a a auséncia injustificada de 24 faltas, consecutivas ou nao,
para cancelamento da matricula, conforme previsto em Regimento Escolar da
unidade educacional.

Art. 5° E de responsabilidade da Equipe Docente e das Equipes Gestoras de todas
as Instituicoes de Ensino da Rede Municipal de Morretes — PR, realizar o
monitoramento da frequéncia em Livro de Registro de Classe online — LRCOM,
assegurando o controle sistematico da frequéncia da crianca ou educando(a).

Art. 6° Cabera a Equipe Docente realizar o registro diario da frequéncia dos
estudantes no LRCOM.

Art. 7° Em caso de auséncia injustificada por 3 (trés) dias consecutivos e/ou 7
(sete) faltas/dias alternadas no periodo de 30 dias o docente devera informar a equipe
pedagobgica da Escola/CMEI, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico - Em caso de auséncia justificada por motivos particulares, o
responsavel legal do educando devera informar a Instituicdo de Ensino, para que seja
realizado o registro em ata, havendo a ciéncia dos prejuizos pedagogicos que poderao
surgir em decorréncia das faltas.

Art.8° Cabe as Equipes Pedagogicas e Gestores realizar os seguintes
procedimentos, quanto as infrequéncias passiveis de comunicacéo:

I- Deflagracdao da Busca Ativa, a partir do comunicado do docente sobre a
infrequéncia da crianca ou educando(a), por meio do contato com os pais ou
responsaveis legais, a fim de verificar se a falta é justificada ou nao.

II- O contato referido no inciso I podera ser efetuado por meio de:

a) bilhete enviado via agenda (caso a crianca ou educando(a) esteja frequentando
alternadamente) ou outro meio;

b) telefone;

c) e-mail;

d) mensagens (SMS);

e) Plataforma de mensagens instantaneas WhatsApp.
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III - Na impossibilidade de comunicacao pelos meios mencionados no inciso II, o
coordenador devera informar ao gestor(a) sobre a necessidade de convocacao
registrada de uma outra forma de entrega na residéncia dos pais/responsaveis, para
ocorréncia de reunido presencial na unidade educacional.

IV - Esgotadas as intervencoes referenciadas neste artigo, deve ser realizado o
encaminhamento para a rede de protecao e atencao social do municipio, através de
encaminhamento ao Conselho Tutelar.

V - Verificacdo da existéncia de justificativa legal para a falta, mediante a
solicitacao aos pais ou responsaveis de documentos comprobatoérios (declaracdes ou
atestados médicos), sendo que se houver tais documentos orienta-se que a
coordenacao e/ou a orientacao escolar repassara o documento a secretaria da
unidade para registro do amparo legal no Livro de Registro de Classe Online e na
sequéncia devera ser arquivado na pasta individual da crianca ou educando(a).

VI - No ato da reunido com os pais ou responsaveis legais, estes deverdo ser
orientados quanto ao cumprimento da legislacdo educacional no que se refere a
frequéncia escolar. O teor da reunido devera ser registrado em ata.

VII - Se for observada recorréncia da mesma situacao, totalizando 07(sete) ou
mais faltas injustificadas, consecutivas ou alternadas no periodo mensal, realizar
com a familia, preenchimento de termo de compromisso, ANEXO I.

VIII - Caso ocorram 10(dez) faltas injustificadas consecutivas, e esgotando-se as
tentativas de dialogo e comunicacdo com a familia via convocacodes, a equipe
pedagobgica devera acionar a direcao para a realizacao de Busca Ativa domiciliar com
registro em formulario proprio, ANEXO III.

IX - Diante da realidade constatada, comunicar a Diretoria de Ensino da
Secretaria de Educacao, para em conjunto, analisarem quais procedimentos serao os
mais adequados e, se necessario, mobilizar os demais setores especificados no
Programa de Busca Ativa escolar.

X - Apés o levantamento das informacoes cabe a Coordenacao Pedagogica ou
Direcao da Instituicdo de Ensino:

a) Informar aos docentes do aluno sobre as informacoes obtidas;
b) Planejar estratégias, no ambito de atuacdo da equipe de gestdo da Instituicdo de
Ensino e docentes atuantes com o aluno, visando o enfrentamento da infrequéncia.

Art.9° Cabe ao Diretor(a) realizar os seguintes procedimentos:

I- Ciéncia no formulario (ANEXO II), apos o recebimento da comunicacado da
equipe pedagogica de infrequéncia, e arquivamento, em caso de retorno as atividades
educacionais normais.

II- Emprego de todos os esforcos, ja descritos anteriormente, para a localizacao
da crianca ou educando(a) e sua familia, no caso de insucesso no retorno as
atividades educacionais.

III- Cabe a equipe gestora articular as instancias colegiadas (Conselho Escolar e
Associacao de Pais, Mestres e Funcionarios — APMF), para que desenvolvam
estratégias e mecanismos para o retorno e a permanéncia da crianca ou educando(a)
na unidade escolar, inclusive participando da Busca Ativa domiciliar.

IV- Se constatada a necessidade de registrar denuncia sobre a situacdo ao
Ministério Puablico, a equipe gestora (Diretores e Equipe Pedagogica) devera realizar a
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juntada de documentos comprobatoérios, demonstrando que foram esgotadas todas

as possibilidades de resolucao da situacdo, e reportar ao responsavel pelo Programa
Busca Ativa Escolar.

Art.10 A unidade educacional devera arquivar na pasta individual da crianca ou
educando(a) o original dos formularios e documentos de acionamento da Rede de
protecdo, bem como, todos os demais registros comprobatérios das medidas
tomadas, para resguardo de suas acgoes.

Art.11 Os agentes educacionais nao devem se omitir & defesa do direito a
Educacao da crianca ou educando(a) matriculado(a) em unidade educacional da Rede
Municipal, conforme dispde o inciso I do art. 208 e 216 do Estatuto da Crianca e
Adolescente.

Art.12 A unidade educacional e a Diretoria de Ensino da Secretaria da Educacao
deverdao acompanhar continuamente as situacdes de infrequéncia escolar, o retorno
das criancas ou educandos/as, buscando garantir o pleno direito a Educacao e o
sucesso académico.

Art. 13 Os casos omissos serdo orientados e discutidos pela equipe pedagogica
das Instituicoes de Ensino e da SMEDE.

Art. 14 Esta Normativa entrara em vigor na data da sua publicacao.

Paco Municipal Hnundiquara, Morretes, 27 de maio de 2024.

Ad riana Assum pgéo Assinado de forma digital por
Adriana Assumpgao 02482999995

02482999995 Dados: 2024.05.27 14:29:37 -03'00'

Adriana Assumpcao
Secretaria Municipal de Educacao e Esporte
Portaria n° 06 de 04/01/2021-DOE 06/01/2021
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ANEXO 1

PROGRAMA DE BUSCA ATIVA ESCOLAR
TERMO DE COMPROMISSO COM A FREQUENCIA ESCOLAR

Escola Municipal

Eu, , portador(a) do
CPF: , RG:
responsavel por , do ano ,

estou ciente de que a crianca ou educando(a) que esta sob minha esponsabilidade

apresentou faltas no periodo de dias, endo que os motivos que

ocasionaram estas, foram:

’

Assumo o compromisso de zelar pela asiduidade e frequéncia escolar, cumprindo com
as responsabilidades previstas na legislacdo vigente, principalmente, no que se refere
ao disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA, Lei Federal n°8.069, de 13
de julho de 1990, mais especficamente nos artigos:

“Art.4° E dever da familia, da comunidade, da sociedade em gral e do Poder ptiblico
assegurar, com absoluta prioridade, a efetivacdo do direito referentes a vida, a saude, a
alimentacdo, a educag¢do, ao esporte, ao lazer, a profisionalizagcdo, a cultura, a dignidade, ao
respeito, a liberdade e a convivéncia familiar e comunitdria.

Art.22 Aos pais incumbe o dever de sustento, guarda e educac¢do dos filhos menores,
cabendo-lhes ainda, no interesse destes, a obrigac@o de cumprir as determinagées judiciais.

Art. 54 Compete ao poder ptublico, fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou
responsavel, pela frequéncia a escola.

Art. 56 Os dirigentes de estabelecimento de ensino comunicardo ao Conselho Tutelar os
casos de:

II - reiteracdo de faltas injustificadas e de evasé escolar, esgotados 0s recursos 0S recursos

escolares.”

Assinatura do/a responsavel Responsavel pela convocatoéria

Morretes, de de 2024.
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ANEXO II

PROGRAMA DE BUSCA ATIVA ESCOLAR
FORMULARIO DE NOTIFICACAO OBRIGATORIA DE CRIANCA

Escola Municipal

Os registros deverao ser realizados em caso de faltas injutificadas a partir da
quantidade de 3(trés) faltas ou mais alternadas ou consecutivas, da crianca ou
educando(a) a unidade educacional, em até 5(cinco) dias letivos ou 07(sete) faltas
alternadas ou consecutivas no periodo mensal.

1 - DADOS DA ESCOLA/CMEI

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Professor(a):

Diretor:

Repreentante da Equipe Pedagogica:

2 — DADOS DE IDENTIFICACAO DA CRIANCA OU EDUCANDO(A)

Nome da crianca/ educando(a):

Data de nascimento: Ano/turma

Turno:

Endereco residencial:

Bairro:

Ponto de referéncia:

Telefone do responsavel (is):

Familia esta inserida em algum programa social: sim ( ) nao( )

3 - OBSERVACOES SOBRE O COMPORTAMENTO DA CRIANCA OU EDUCANDO(A)
(SINAIS DE ALERTA, DINAMICA PESSOAL E SOCIAL, ETC.).
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4 - Medidas aplicadas para retorﬁo é perﬁianéncia da crianca ou educando(a):
( )Estratégias de acolhimento e de estimulo ao desenvolvimento da crianca e a
aprendizagem escolar.
() Acoes educativas junto as criancas ou educandos(as), pais ou responsaveis, de
modo a desenvolver a compreensao da importancia da educacao.
() Encaminhamentos da crianca ou educando(a), pais ou responsaveis, de modo a
desenvolver a compreensao da importancia da educacao.
( ) Discussao e deliberacao em Conselho de Classe, visando o enfrentamento das causas
e das consequéncias das dificuldades em relacéao ao processo pedagogico.
( )Elaboracao do Plano de Trabalho docente com vistas a adequar os encaminhamentos
metodologicos as necessidades de desenvolvimento e aprendizagem, inclusive,
flexibilizacdes curriculares.
() Encaminhamento para avaliacdo psicoeducacional sob orientacdo da equipe de
Multiprofissional quando detectada a necessidade.
() Realizacao de reunioes com Conselho Escolar e/ou APMF, pautando a mediacao de
aprendizagem e definindo suportes necessarios.

() Outra(s), quais)?

4.1- Medidas aplicadas aos pais ou responsavel(is):

() Realizacado de reunides periodicas com os pais ou responsaveis, para buscar em
conjunto a solucao dos problemas que motivam as faltas e reverter a situacao.

( ) Acoes educativas junto aos pais ou responsaveis que favorecam a efetiva participacao
no coletivo escolar e a compreensdo da importancia do acompanhamento sistematico
da vida educacional da crianca ou educando(a).

() Outra(s), quais?

Diretor(a) Representante Equipe Pedagogica

Nome completo e assinatura Nome completo e assinatura

Repreentante legal

Nome completo e assinatura

Morretes, de de 2024.
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ANEXO III

PROGRAMA DE BUSCA ATIVA ESCOLAR
RELATORIO DE BUSCA ATIVA DOMICILIAR

O(a) servidor(a) (nome do profissional) do(a) (nome da
unidade educacional) ,portador da matricula n° no uso das
atribuicoes legais, referente a Busca Ativa Escolar, acompanhado(a) por (nome
do acompanhante) . por meio de Busca Ativa domiciliar com a finalidade de

verificar os motivos da infrequéncia escolar, apos esgotadas as tentativas de dialogo na
unidade educacional, de acordo com a Instrucao Normativa n® 04/2024 da Secretaria
Municipal de Educacao.

Crianca ou educando(a):

Ano/ turma:

Endereco:

Se atendido, por quem:

Relato da situacao constatada durante a visita:

Morretes, de de 2024.

Responsavel pela visita

(Nome completo e assinatura)

Quem atendeu

(Nome completo e assinatura)
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